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Emails effektiv aussortieren
Absender und Betreffzeile veranlassen 
zu einem "Das muss ich heute lesen"

Sie müssen etwas konkretes tun:
Man erwartet von Ihnen eine Aktion

1

2

3

4

Sie müssen bald damit anfangen: 
Termin in den nächsten 3 Wochen

Die Aktion ist mit Ihren Projekten 
verbunden oder bringt Ihnen Nutzen

Lösche

Lösche

Lösche

Nein

Lösche

Basierend auf Bill Jensen: The Simplicity Survival Handbook:  32 ways to do less and accomplish more, 2003


